
 
 

 

 
 
 
 
Bogotá, diciembre 27 de 2023 
 
 
Señores  
CORPORACION PRODUCCIONES  LA VENTANA  
Bogotá 
 
Estimados señores: 
 
Por medio de la presente adjunto relación de actividades realizadas en la  post 
producción y desmonte de la exposición “Somos Circo” como informe final de ejecución 
del contrato NO. 027-23 firmado el 15 de noviembre de 2023. 
 
 
ACTIVIDADES REALIZADAS PARA EL DESMONTE DE LA EXPOSICIÓN 
 “SOMOS CIRCO” 
 
DE POST PRODUCCIÓN 
En esta fase se realizaron cada una de las actividades necesarias para logar el desmonte 
exitoso de la exposición en coordinación con la Corporación Producciones la Ventana  y 
el personal del CNA se realizó la reunión de coordinación del desmonte, para definir 
fechas, horarios y puertas de acceso, tema que debía quedar muy claro teniendo en 
cuenta la fecha y las actividades programadas en el CNA. 
 
 
ACTIVIDADES DE COORDINACION DESMONTE 

• Fechas de desmonte 
• Dí a de entrega del lugar 
• Horarios de desmonte 
• Listado de personal 
• Listado de proveedores 
• Listado de elementos que salí an del lugar 
• Puertas de acceso 

 
CLASIFICACION DEL MATERIAL DE LA EXPOSICIÓN 
 



 
 

• Equipos te cnicos en alquiler audiovisuales e iluminacio n 
• Material del Ministerio (Se quedarí a en el ministerio) 
• Material prestado por el sector (Devolucio n) 
• Paneles para la exposicio n 
• Entrega de espacios como camerinos, bodega y salones de exposicio n  
• Trasteo de elementos para devolución, los cuales fueron llevados a la corporacio n 

la ventana. 

MANEJO DE MATERIAL MUSEOGRAFICO 
• Coordinacio n para la desinstalacio n. La cual debí a realizarse con especial cuidado para 

su conservacio n. 
• Limpieza de cada una de las piezas fotogra ficas 
• Especial cuidado para garantizar el orden de cada uno de los grupos de fotografí as  
• Embalaje de cada uno de los grupos segu n el orden recibido por el curador  
• Embalaje de cada uno de los elementos exhibidos que forman parte de la exposicio n  
•  Organizacio n en las respectivas cajas inventariadas que se entregaron al ministerio. 
• Resane de paredes y pintada de los salones de la exposicio n  
• Limpieza de vidrios de los espacios de la exposicio n 

 
REGISTRO FOTOGRAFICO DE DESMONTE Y ENTREGA 
 
En las imágenes se puede apreciar todo lo que el desmonte, transporte y entrega. 

 

 

 



 
 

 

         

 



 
 

 

 



 
 

              

 

  

 
 

 

 



 
 

 

   

 

 



 
 

 

 
Sin otro particular. 
 
 
 
 
 
OLGA LUCIA ANGULO 
Representante Legal  


